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CUC THI HANH AN DAN SU' Poc Iap - Tw do - Hanh phic
TINH HAI DUONG
s6:24 68 /QD-CTHADS Hai Duong, ngay 20 thdng 9 nam 2024
QUYET PINH

Quy dinh chire ning, nhi¢m vy, quyén han va co ciu
t6 chirc cia Vin phong Cuc Thi hanh an din sw

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH HAI DUONG

Can cit Ludt Thi hanh dn dan sy ndm 2008 (svra doi, b6 sung nim 2014,
nam 2018, nam 2020 va nam 2022),

Can cik Nghi dinh s6 62/201 5/NB-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn ddn i

Nghi dmh 56 33/2020/NP- CP ngay 17/3/2020 ciia Chinh phii sira déi, b sung
mét s6 diéu cuia Nghi dinh sé 60/2015/ND-CP;

Can cit Quyét dinh s6 61/2014/0D-TTg ngay 30/10/2014 cua Thi tudng
Chinh phii quy dinh chike néng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike cvia T ong cuc
Thi hanh dan ddn su truc thugc B Tw phdp, Quyet dinh s6 1 9/2023/QD -1Tg ngay
02/8/2023 cua Thu tuéng Chinh phi sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cia Quyét
dinh s6 61/2014/0D-TTg;

Can cir Thong tw 56 09/2015/TT-BTP n gay 26/6/2015 cua BJ Tu phdp quy
dinh viéc phdn cap quan Iy cong chirc, vién chite, nguoi lao déng thuéc Tong
cuc Thi hanh dn ddn sy va cdc co quan thi hanh dn dén su;

Cén cik Quyét dinh s6 2719/0D-BTP ngay 06/11/2009 ciia B¢ Tu phdp vé
viéc thanh Ildp Cuc Thi hanh dn dén su tinh Hai Duong va Quyét dinh sé 2888/0D-
BTP ngay 06/11/2012 ciia B$ Tu phdp vé viéc sira déi Quyét dinh thanh ldp Cuc
Thi hanh an dan sw tinh Hai Duong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong va Trucng phong Té chire cdn b, Cuc
Thi hanh an dan s tinh Hai Duong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Chirc niing

Vian phong 1a don vi thudc Cyc Thi hanh 4n dan sy (sau day goi tat 1a
Cuc) co chirc nang tham muu, gitip Lanh dao Cuc quan 1y, chi dao hoat dong
cua Cuc va Chi cyc Thi hanh an dan sy tryc thudc (sau day goi tat 1a Chi cuc)
thuc hién cong tac tiép nhan ban an, quyét dinh, nhén don yéu cAu thi hanh 4n va
tham muu ra quyét dinh thi hanh 4n; céng tic tham muu téng hop, hanh chinh,

van thu, luu trit, quan tri van phong, cong nghé théng tin; bio dam phuong tién,
diéu kién lam viéc phuc vu chung cho hoat dong cua Cuc; thyc hién cong tac tai
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chinh - ké toan, ké toan nghiép vu Thi hanh én dan sy (THADS); quan ly vét
chirqg; quan ly, sir dung co s¢ vat chat, tai san, kinh phi hoat dong, tai san cong
va dau tu cong cua cac don vi du toan thude Cuc theo quy dinh ctia phdp luat va
phén cép cua B truong Bo Tu phap.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, t6 chirc trién khai thyc hién céc chu truong, dudng 16i cta
bang, chinh sach phéap luat cua Nha nudc va cac chwong trinh, dé 4n lién quan
pham vi chirc nang ctia Van phong.

2. Tham gia ¥ kién trong viéc xay dung hoan thién thé ché lién quan dén
linh vuc duge phén cdng. Theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét lién quan dén
churc nang, nhiém vu cia Van phong.

3. Tham muu thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phéap
theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap
dugc cap c6 thim quyén phé duyét va thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh trong cac linh vuc thugc pham vi chirc nang, nhiém vu ctia don vi.

4. Tiép nhan ban an, quyét dinh, nhan don yéu cau thi hanh 4n, nhan yéu
cau xac nhan két qua THADS va tham muu ban hanh quyét dinh thi hanh an,
xac nhan két qua THADS theo quy dinh cua phap luat.

5. V& quan 1y kinh phi, tai san, co s vét chit:

- Tham dinh, trinh Cuc trudng ky quyét dinh phé duyét ké hoach mua sim
méi, thay thé, bio dudng, bao tri, sira chita tai san, trang thiét bi, phuong tién
1am viéc phuc vu hoat dong cta cac don vi du toan thudc Cuc theo ché do, tiéu
chuén, dinh mtrc do co quan c6 thim quyén quy dinh va phan cip quan 1y.

- Trinh Cyc truéng hoic cap c¢6 tham quyén ké hoach mua sim tap trung (néu
c6), mua sam tai san theo dé an duoc Bo Tu phép, Tong cuc THADS phé duyét, cac
du 4n chién lugc mang tinh tdng thé c6 lién quan dén hoat dong ctia nhiéu don vi du
todn ¢ dia phuong.

- T6 chirc trién khai mua sim tai san ctia Cyc va tai san tap trung déi véi
cac co quan THADS truc thudc theo quy dinh ctia phap luat, phan cp cua Bo
truong BO Tu phép va Tong cuc THADS.

- Huéng dan, kiém tra cac don vi du toan thude Cuc thuc hién ché d6 bao cdo
tinh hinh quan ly, str dung tai san nha nudc; cap nhat thdng tin tai san phai bao cao ké
khai vao co sd dit liéu vé tai san nha nudc; quan 1y, luu trit két qua bao céo ké khai;
x4c nhéan théng tin vé tai san va viée chép hanh ché d6 bao co ké khai ciia cac don vi
thude Cuc quan 1y theo yéu ciu ciia co quan nha nude cd thim quyén.

- Bado dam phuong tién, diéu kién lam viéc phuc vu chung cho hoat
dong cua Cuc.



6. Vé cong tac ké toan

a) Ké toan ngan sach: Thyc hién, chdp hanh du toan ngan sach tai Cuc;
xdy dung du todn clia toan Nganh; thuc hién va huéng dan cac don vi du toan
truc thudc vé cong tac ké toan ngén sach.

b) Ké toan nghiép vu THADS:

- Thyc hién cac nghiép vu ké toan nghiép vu THADS tai Cuyc (thu, chi, phan
phdi tién THA, quan 1y bién lai, .

- Thu thap, xu ly thong tin, 56 liéu ké toan cua hoat dong THADS va tmh
hinh quén 1y tién, tai san, vat chtiing trong qua trinh thi hanh 4n ctia don vi. Mé sb
ké toan, ghi chép cic nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo quy dinh.

- Huong dan, kiém tra tinh hinh thuc hién ché db tai chinh, ké toan nghiép vu
THADS d6i v6i cac don vi truc thudc.

7. Vé cong tac quan Iy dau tu cong:

Gitp Cuc trudng quén 1y cong tac dau tu phat trién clia nganh, huéng dan
cac don vi dy todn truc thudc thuc hién cong tac dau tu phat trién theo quy dinh
cua phap luat.

8. V& cong tac hanh chinh, vin thu, Iuu trt va bao vé bi mat Nha nudc:

- To chirc thyc hién céng tic hanh chinh, vn thu, hwu trit, bao mat thong
tin, tai liéu bi mat Nha nuéc va bao mat thong tin, tai liéu trong co quan Cuc
theo quy dinh cta phap lut.

- Hudng dan thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bdo mat
thong tin, tai liéu bi mat Nha nudc, bao mat thong tin, tai lidu va ung dung cong
ngh¢ thong tin trong quan 1y c¢dng vin di, dén d6i véi cac don vi thudc Cuc va
Chi cuc; quan 1y, st dung con dau theo quy dinh cua phap luat.

9. V& cong tac 18 tan, quan tri:

- Chu tri, phdi hop vdi céc don vi thuoc Cuc don tiép cac doan cong tac
theo phén cdng cua lanh dao Cuc; td chire, sap xép cac hoi nghi, cudc hop, budi
lam viéc cua 1anh dao Cuc; phéi hop vdi cac don vi chuén bi chuong trinh, n6i
dung, tai liéu va cac diéu kién khac dé Lanh dao Cuc di cong tac hoac tham du
hoi nghi, t6 chirc cac cude hop.

- Chi tri, phdi hop véi cac don vi thudc Cuc thuc hién cong tac quan tri,
hau cén, vé sinh moéi truong, bao dam an ninh trat tw, phong chéy chita chdy, tu
v¢ trong co quan Cuc.

10. V& ché d6 thong tin, béo céo:

- Thuc hién cac che d6 thong tin, bdo cdo dinh ky va ché do bao céo théng
ké, thong ké lién nganh v& THADS theo quy dinh cta phép luat.

- Thong bao két luan, chi dao cua lanh dao Cuc dén cac don vi, c4 nhén co
lién quan; theo ddi, danh gia viéc thuc hién két luan, chi dao dé.
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- Chu tri, pho1 hop vcn cac don vi thudc Cuc thuc hién ung dung cong
nghé thong tin, chuyén di sb tai co quan Cuc va trong toan hé thing; quén ly,
van hanh Trang Thong tin dién tir cua Cuc.

- Piém tin truyén thong, bao chi phuc vu cdng tic quan ly, chi dao cua
lanh dao Cuc; tham muu, giup Cuc tru’O’ng thuc hién cong tac phat ngoén, cung
cip thong tin cho béo chi; theo doi, sap xep lich lam Vlec cua lanh dao Cuc (thuc
hién cac nhiém vu lién quan dén hoat dong hop tac qubc té (néu ¢0).

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Cuc thuc hién tuyén truyén, phd
bién, gido duc phép luat.
1. Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Cuc va cac Chi cuc xdy dung,
theo déi, tong hop, ddnh gia viéc thuc hién céc ndi quy, quy ché, quy trinh sau:
- Quy ché lam viéc cuia Cuc
- Quy ché chi tidu ndi bd ctia Cuc
- Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia Cuc THADS.
- Quy ché quan Iy, st dung tai san cong
- Quy ché hoat ddng cua Trang thong tin dién tir
- Quy ché vin hoa cong s&
- Quy ché cong tac van thu luu trit
- Quy ché bao vé bi mat nha nudc.
- Quy ché quan Iy, st dung, khai thac phan mém co s¢ dit liéu dién tir thong
tin ngudi phéi thi hanh an chua cé diéu kién thi hanh.
Quy ché tam thoi quan ly, st dung, khai thic phin mém quan 1y qua trinh
thu 1y, t6 chic thi hanh an va béo cdo thong ké THADS.
- Quy trinh nghiép vu luu trit trong hé thong THADS.
- Quy trinh quén 1y vin ban va didu hanh trén méi truong mang.
- Quy trinh x4y dung, ban hanh K& hoach cdng tac nam.
- Quy trinh 18p ho so cong viée trong ndi bo hé théng THADS.
- Quy trinh tiép nhén, quan Iy va xi Iy vat chimg, tai san tam gift trong THADS.
Ngoai ra, c6 trach nhiém phdi hop thuc hién céc ndi quy, quy ché, quy trinh
khac c6 ndi dung lién quan dén chic nang, nhi€ém vu cia Van phong.
12. Cong tac phdi hop:
a) Phbi hop véi céc don vi thude Cuc:
- Xay dung b4o céo, ké hoach, chuong trmh to chuc so két, tong két va
thuc hién ché do bio cdo dinh ky hodc dot xuét vé cac linh vuc thude pham vi
chure nang, nhiém vu cta don vi;
- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt; xir 1y thong tin bao chi thudc
pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Phong.
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- Thuc hién mg dung tién bo khoa hoc, ung dung cong nghé théng tin,
chuyén d6i s6 trong thuc hién nhiém vu.

- Thue hién céc quy dinh vé bi mat nha nude trong cong tac chuyén mon
theo quy dinh ctia phap luat.

Phoi hop véi cdc don vi thude Cyc thuc hién cac nhidm vu cu thé sau:

- Phéi hop véi Phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t céo:

+ Thuc hién cong tac kiém tra, ty kiém tra theo chuong trinh ké hoach
hodc kiém tra d6t xuit theo chi dao cia Linh dao Cuc;

+ Thyc hién cong tac phong, chong tham nhiing, ti€u cuc va cac hanh vi
vi pham phdp luét trong linh vyc thude pham vi chic nang, nhiém vu cua don vi

+Thuec hién céac két luan, kién nghi, khang nghi ctia co quan ¢6 thim quyén.

- Phéi hop v6i Phong Nghiép vu va td chitc THADS:

+ Thyc hién cdng tac phong ngira vi pham phap luat va tdi pham thuodc
pham vi chitc nang, nhiém vu ctia don vi.

+ Kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuét theo yéu ciu nhiém vu va theo sy
chi dao ctia Lanh dao Cuc; cép nhat, theo ddi, diing tai danh sich nguoi phai thi
hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh...

- Phéi hop véi Phong T6 chire can bo:

+ Xay du’ng tai liéu boi dudng nghiép vy; bdo cdo, truyén dat két qua tap
hudn, bdi dudng vé ki nang nghi€p vu trong linh vuc chuyén mén ciia don vi va
theo sy phén céng cia Cuc trudng.

P Quan 1y doi ngii cong chirc, ngudi lao dong cua don vi; thyc hién cong tac
can bo (diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai...); cong tac danh gia, phan loai cong
chtre, nguoi lao dong; cong tac thi dua khen thudng; thuc hién cac ché dd, chinh
sach cho d6i ngii cong chire, ngudi lao dong thude don vi.

+ Kiém tra cong vu dbi véi doi ngl cong chirc, nguoi lao dong cac co
quan THADS trén dia ban tinh Hai Duong.

b) Phéi hop véi co quan, don vi, ca nhan lién quan:

Giap Lanh dao Cuyc trong cong tac ph01 hop véi Toa an nhan dan tinh
trong viéc chuyén giao ban an, quyét dinh; phdi hop véi Cong an tinh trong viéc
chuyén giao vat chiing, tai san tam gitt dé xir 1y theo quy dinh.

c) Phéi hop v6i cac co quan, don vi, cd4 nhan khac lién quan dé thue hién
nhi€ém vu duoc giao va chi dao cia Lanh dao Cuc.

13. Thuc hién cac nhiém vu, quyen han khac theo quy dinh cua phap luét,
theo Quy ché lam viéc va cac quy ché khac cta Cuc, cia Tong cuc THADS, cua
Bo Tu phap va chi dao cua Lanh dao Cuc.

Piéu 3. Co chu t§ chire va bién ché

1. Véan phong gdm c6 Lanh dao, cong chtrc va nguoi lao dong
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Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Cuc trudng va trude phap luat
vé viéc thuc hién céc nhiém vu, quyén han duoc giao;

Ph6 Chanh Vian phong chép hanh sy chi dao cua Chanh Van phong, dugc
Chénh Vin phong phén cong truc tiép quan Iy mot s6 linh vuc, nhiém vu cong
tac, chiu trach nhiém trudc phap luét, trudée Cuc trudng va trude Chanh Vin
phong vé nhitng linh vuc, nhiém vy cdng tac duoc phén cong.

Cong chirc, nguoi lao dong thudc Van phong chiu su quan ly, phin cong
nhiém vy cta Chanh Vian phong hodc Phé Chanh Vin phong phu trach; chiu
trach nhiém trudc phap ludt, trude Cuc trudng va Chanh Vin phong.

2. Bién ché cua Vin phong thudc bién ché hanh chinh cua Cuc, do Cuc
trudng quyét dinh phan bd trén co s d& nghi cia Trudng phong Té chire can bé
va Chanh Van phong.

Piéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tac

Trach nhiém va moi quan hé cong tac gilta Van phong véi Lanh dao Cuc,
cac don vi thudc Cue, Chi cuc va céc td chtc, ca nhan lién quan khac dugc thuc
hién theo Quy ché lam viéc cua Cuc, Quy ché lam viéc cua Téng cuc, ciia B6 Tu
phap va cac quy dinh cu thé sau:

1. Chiu sy chi dao, lanh dao tryc tiép cta Cyc truéng hodc Phé Cuc trudng
duoc phan cong phu trach; td chirc thuc hién, bdo cao va chiu trach nhiém trudc
Cuc trudng, trude phap luat vé két qua giai quyét cong viée duge giao.

2. Lam dau méi gitip Lanh dao Cuc thuc hién quan hé cong tdc v4i cac co
quan, ban, nganh va td chic, c4 nhan lién quan trong linh vuc thudc pham vi,
chtrc ndng ctua Phong.

3. Chu tri, phéi hop véi cac don vi thude Cuc, Chi cuc giai quyét nhimng van
dé phat sinh. Truong hop phat sinh van d& vuot qua thim quyén hodc ¢6 ¥ kién
khac nhau gitta Phong v6i don vi khéc thudce Cuc, v6i Chi cuc thi Trudng phong co
trach nhiém béo cdo Cuc trudng hoac Pho Cuc trudng Phu trach.

Piéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh k& tr ngay ky.

Chanh Vin phong, Truong cac phong chuyén moén thuéc Cuc, Chi cuc
truong Chi cuc Thi hanh an dan sy tryc thudc va cac co quan, t6 chirc, ca nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /l/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 5; q y
- Tong cuc THADS (d¢ b/c);
- Cac Pho cuc truong (dé t/h);

- Trang TTDT cua Cuc (dé dang tai);
- Luu: VT, VP.
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